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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-         DEL DÍA___19_____ DEL MES DE___MAYO__________ DEL AÑO 2023 

 
OBJETIVO (S) SEGUIMIENTO OPERATIVO TECNICO EMPRESA MELITTA JARDIN DEL VALLE SAS 

 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 Celiced Castaño Barco 38875296  x  SENA SBDC CAB ccastanob@sena.edu.co 376982428 si  

2 Jennifer A. Montoya 1.116.158.172   Emprende 
dora 

Melitta Jardín del 
Valle 

melittajardindelvalle@g 
mail.com 

3137222617 si  
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ACTA No. 012 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: ASESORIA PUESTA EN MARCHA EMPRESA 
FONDO EMPRENDER MELITTA JARDIN DEL VALLE S.A.S 

 
CIUDAD Y FECHA: 19/05/2023 HORA INICIO: 8AM HORA FIN: 6 PM 
LUGAR Y/O ENLACE: presencial 
Finca 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 

VALLE  CAB 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Visita al apiario 

2. Revisión plataforma Fondo Emprender 
3. Control Ejecución puesta en marcha Fondo Emprender 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar acompañamiento en cuarta visita de Interventoría visita de seguimiento puesta en 
marcha empresa FE 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
    

Se acompaña a la empresaria de Melitta en la 4 visita de Interventoría. Se hace visita 
al apiario, donde se evidencian 168 colmenas en producción.  
 
Se revisa la plataforma para hacer seguimiento a las evidencias y seguimiento a 
Indicadores: Se evidencian los empleos 6, al igual que las contrapartidas, los eventos 
de mercadeo, las ventas y producción se evidencian 200 kilos mensuales y un total en 
la última cosecha de 800 kilos, pues se debe tener en cuenta que la producción 
depende de la floración del entorno y el invierno las ha afectado. Se ha invertido en 
alimentación, vitaminización y purga.  
 
Se revisa con el Gerente Emprendedor los compromisos y requerimientos de la 
interventoría y en la Plataforma se encuentra pendiente: 

 
Tareas:  
1. subir el anexo de la garantía mobiliaria en la actividad 
2. Informes para el interventor Marzo Abril: se realizará en mayo 
3. Información tributaria: se evidencia en plataforma la información tributaria de 

los  Abril 
4. Contabilidad: se evidencia contabilidad hasta mes de Abril 
5. Se evidencia el acta de traspaso de los equipos a la empresa anexando  

cotizaciones  y se presentan estados financieros del mes en que ingresaron a la 
contabilidad de la empresa 

6. Se evidencia el acta de certificación sobre el estado de los equipos presentados como 
aporte de parte del Sena 
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CONCLUSIONES 
 
Se evidencia en plataforma todas las tareas realizadas, se evidencia la maquinaria y 
equipo y el funcionamiento del proyecto 
 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

  
 

 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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